
 

 

याजऩयु गाउॉ ऩालरकाभा कयायभा प्राविधधक कभमचायी व्मिस्थाऩन गने सम्िन्धी 

काममविधध, २०७५ 

 याजऩुय गाउॉ ऩालरकारे उऩरव्ध गयाउने सेवा प्रफाह य ववकास ननभााणको कामाराई व्मवस्थथत य 

प्रबावकायी फनाउन मस गाउॉ ऩालरकाको रागग नेऩार सयकायरे थवीकृत गयेको कभाचायी दयवन्दीको ीधीनभा यही 

प्राववगधक कभाचायीको रयक्त ऩदभा कयाय सम्झौताका आधायभा सेवा कयायभा लरने कामाराई व्मवस्थथत गनाका 

रागग याजऩुय गाउॉ  कामाऩालरकाको लभनत २०७५।१२।२१ को फैठकरे मो कामाववगध थवीकृत गयी जायी गयेको छ । 

१. सॊक्षऺप्त नाभ य प्रायम्ब : 

 क) मस कामाववगधको नाभ “याजऩुय गाउॉ ऩालरकाभा कयायभा प्राववगधक कभाचायी व्मवथथाऩन सम्वन्धी 

कामाववगध, २०७५”  यहेको छ । 

 ख) मो कामाववगध तुरुन्त प्रायम्ब हुनेछ ।  

२. ऩरयबाषा : 

ववषम वा प्रसॉगरे ीको ीथा नरागेभा मस कामाववगधभा – 

 क) “ीध्मऺ” बन्नारे गाउॉ ऩालरकाको ीध्मऺ सम्झनु ऩदाछ । 

 ख) “ऐन” बन्नारे थथानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ सम्झनु ऩदाछ । 

 ग) “कामाववगध” बन्नारे याजऩुय गाउॉ ऩालरकाभा कयायभा प्राववगधक कभाचायी व्मवथथाऩन सम्वन्धी 

कामाववगध, २०७५ सम्झनु ऩदाछ । 

 घ) “कामाारम” बन्नारे याजऩुय गाउॉ  कामाऩालरकाको कामाारम सम्झनु ऩदाछ ।  

 ङ) “प्राववगधक कभाचायी” बन्नारे दपा ३(२) फभोस्जभ प्राववगधक सेवा उऩरव्ध गयाउने गयी व्मवथथा 

बएका कभाचायी सम्झनुऩदाछ । 

 च) “सलभनत” बन्नारे दपा ५ फभोस्जभ गठठत ीन्तयवाताा तथा सूचीकयण सलभनत सम्झनु ऩदाछ । 

३. काममविधध राग ूहुने ऺते्र य सेिा : 

 (१) थथानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ८३ को उऩदपा (७) तथा थथानीम  तहभा सेवा 

प्रवाह सम्वन्धी व्मवथथाको दपा १५(४) फभोस्जभ प्राववगधक कभाचायी कयायभा  याख्न े प्रमोजनको रागग मो 

कामाववगध थवीकृत गयी रागू गरयएको छ ।  

 (२) कामाारमरे देहामको सेवासॉग सम्वस्न्धत प्राववगधक कभाचायी मस कामाववगध फभोस्जभ  ीवगध तोकी 

कयायभा याख्न सक्नेछ : 

  क) इस्न्जननमरयङ सेवासॉग सम्वस्न्धत  



 

 

  ख) कृवष सेवासॉग सम्वस्न्धत 

  ग) ऩशुसेवा सॉग सम्वस्न्धत 

  घ) वन सेवासॉग सम्वस्न्धत 

  ङ) थवाथ्म सेवासॉग सम्वस्न्धत 

  च) ीन्म कुनै प्राववगधक सेवासॉग सम्वस्न्धत ।  

४. छनौट सम्िन्धी व्मिस्था : 

दपा ३ फभोस्जभका प्राववगधक कभाचायी कामाारमरे कयायभा याख्न े प्रमोजनको रागग सूचीकयण तथा छनौट 

सम्वन्धी व्मवथथा देहाम फभोस्जभ हुनेछ : 

 (१) प्राववगधक कभाचायीको ीनुसूची–१ फभोस्जभ थवीकृत कामावववयण फभोस्जभ ऩद वा सेवा ऺेत्र तथा 

सम्वस्न्धत सेवा सभूहको मोग्मता, ऩारयश्रलभक, सेवा शता सभेत तोकी सम्वस्न्धत  कामाारमको सूचनाऩाटी, 

वेफसाइट तथा ीन्म कुनै सावाजननक थथरभा ीनुसूची २ फभोस्जभको ढाॉचाभा कम्तीभा १५ (ऩन्र) 

ठदनको सूचना प्रकाशन गनुा ऩनेछ । 

 (२) आवेदन पायाभको नभुना ीनुसूची–३ फभोस्जभ हुनेछ । आवेदन दथतुय गाउॉ ऩालरकावाट ननधाायण 

बए फभोस्जभ हुनेछ । 

 (३) उऩदपा (२) फभोस्जभ ऩना आएका आवेदनहरु देहामको आधायभा दपा ५ को सलभनतरे भूलमाॊकन 

गयी सूचीकृत गनुाऩनेछ : 

  क) शैक्षऺक मोग्मता वाऩत ६० (साठी) ीॊक ( त्रत्र.वव.वव.को ीॊक गणनाका आधायभा ववलशष्ट 

शे्रणी वाऩत ६०, प्रथभ शे्रणी वाऩत ५५, द्ववतीम शे्रणी वाऩत ५० य ततृीम शे्रणी वाऩत ४५ ीॊक) 

  ख) कामा ीनुबव वाऩत १० (दश) ीॊक (सम्वस्न्धत काभको प्रनत वषा २ ीॊकका दयरे, 

ीनुबवको ऩुस्ष्ट हुने प्रभाणणत वववयण सॊरग्न हुनुऩने) 

  ग) थथानीम फालसन्दाराई देहाम फभोस्जभ १० (दश) ीॊक  

   १. याजऩुय गाउॉ ऩालरकाको थथामी फालसन्दा बए १० ीॊक  

   २. याजऩुय वाहेक दाङ स्जलराको फालसन्दा बए ५ ीॊक ।  

   (थथानीम फालसन्दाको ीॊक ऩाउन सम्वस्न्धत वडा कामाारमवाट थथामी फसोफासको 

लसपारयश हुनुऩने )  

 घ) ीन्तयवाताा २० (फीस) ीॊक । (न्मूनतभ ८ य ीगधकतभ १४ ीॊकका फीच ीॊक प्रदान गनुा ऩने) 



 

 

 (४)  उऩदपा (१) फभोस्जभ आवेदन भाग गदाा प्राववगधक कामा (इस्न्जननमरयङ,थवाथ्म तथा ऩशु 

गचककत्सा रगामतका ीन्म ऺेत्र) का रागग आवश्मक ऩने व्मवसानमक प्रभाण ऩत्र (राइसेन्स) प्राप्त 

गयेका व्मस्क्तरे भात्र आवेदन ठदन सक्नेछन ्। 

५. अन्तयिाताम य सचूीकयण सलभतत :  

भाग ऩद सॊख्माका आधायभा कामाववगधको दपा (४) को उऩदपा (३) फभोस्जभ उच्चतभ ीॊक प्राप्त गयेका 

उम्भेदवायराई प्रायस्म्बक छनौट गना य ीन्तयवाताा सभेत लरई सूचीकयणको लसपारयश गना देहामको ीन्तयवाताा 

तथा सूचीकयण सलभनत यहनेछ : 

 क) प्रभुख प्रशासकीम ीगधकृत .......................................... सॊमोजक 

 ख) ीध्मऺरे तोकेको ववषम ववऻको रुऩभा सयकायी सेवाको  

    ीगधकृत थतयको कभाचायी ............................................  सदथम 

 ग) गाउॉ ऩालरकाको ववषमगत शाखा प्रभुख ............................  सदथम 

६. सचूीकयणको विियण प्रकाशन गने :  

 (१) दपा ४ फभोस्जभ सफैबन्दा फढी ीॊक प्राप्त गने उम्भेदवायहरु दपा ५ फभोस्जभको सलभनतको 

लसपारयशको आधायभा कामाारमरे उम्भेदवायहरुको योर नम्फय, नाभ, थय,  ठेगाना, काभ गना तोककएको शाखा आठद 

सभेत उलरेख गयी मोग्मताक्रभ ीनुसायको सूचीकयणको वववयण प्रकाशन गनेछ ।  

 (२) उऩदपा (१) फभोस्जभ सूचीकयण प्रकाशन गदाा ऩद सॊख्मा बन्दा दोव्वय सॊख्माभा फैकस्लऩक 

उम्भेदवायको सूची सभेत प्रकाशन गनुा ऩनेछ य लसपारयश बएका उम्भेदवायहरुको सूची सूचना ऩाटीभा सभेत टाॉस 

गनुाऩनेछ । 

 तय आवेदन नै कभ ऩयेको ीवथथाभा कभ उम्भेदवाय सूचीकयण गना सककनेछ । 

 (३) उऩदपा (१) फभोस्जभका मोग्मताक्रभभा यहेका उम्भेदवायराई नछटो सञ्चाय भाध्मभवाट 

 जानकायी गयाई सोको ीलबरेख सभेत याखु्नऩनेछ । 

७. कयाय गने :  

 (१) कामाारमरे सूचीकृत गयेका भुख्म उम्भेदवायराई ७ (सात) ठदनको म्माद ठदई कयाय सम्झौता गना 

आउन सूचना ठदनुऩनेछ । 

 (२) उऩदपा (१) फभोस्जभको ीवगध लबत्र कयाय सम्झौता गना आउने सूचीकृत उम्भेदवायसॉग कामाारमरे 

ीनुसूची–१ फभोस्जभको कामावववयण सठहत ीनुसूची–४ फभोस्जभको ढाॉचाभा कयाय गनुाऩनेछ । उक्त ीवगध लबत्र 

सम्ऩका  याख्न नआएभा क्रभश फैकस्लऩक उम्भेदवायराई सूचना ठदई कयाय गना सककनेछ । 



 

 

 (३) उऩदपा (२) फभोस्जभ कयाय गये ऩश्चात ीनुसूची–५ फभोस्जभको ऩत्र कामाारमरे प्राववगधक 

कभाचायीराई ठदनुऩनेछ । 

 (४) उऩदपा (२) फभोस्जभ कामाारमरे कामावववयण ठदॊदा ववषमगत शाखा सभेत तोकी  काभभा 

रागाउनु ऩनेछ । 

 (५) मस कामाववगध फभोस्जभ कयाय गदाा साभान्मतमा आगथाक वषाको श्रावण १ देणख ीको वषाको ीसाय 

भसान्त सम्भका रागग भात्र कयाय गनुा ऩनेछ । तय उक्त ऩदरे गनुा ऩने काभ  सभाप्त बएभा वा ऩमााप्त 

नबएभा वा कामा प्रायम्ब नै नबएको ीवथथाभा थथानीम तहरे काभको फोझ य ीवगध हेयी कयायको ीवगध 

घटाउन सक्नेछ । 

 (६) उऩदपा (५) फभोस्जभ एक आगथाक वषाको ननस्म्त सेवा कयायभा लरएको व्मस्क्तराई ऩुन् ीको 

वषाको रागग सेवा कयायभा लरनु ऩयेभा शुरु कयाय सयह भानी सम्झौता गरयनेछ । 

 (७) प्राववगधक कभाचायीरे थवेच्छारे कयाय ननयन्तयता गना नचाहेभा कम्तीभा १ (एक) भठहना 

 ीगावै कामाारमभा लरणखत रुऩभा जानकायी गयाउनु ऩनेछ । मसयी जानकायी नगयाई कयाय 

 ीन्त गयी काभ छोडभेा त्मथतो व्मस्क्तराई ऩुन् कयायभा काभ गने ीवसय ठदइनेछैन । 

 (८) मस दपा ववऩरयतको ीवगध उलरेख गयी कयायभा उलरेख बए बन्दा फढी यकभ बकु्तानी ठदएभा 

त्मसयी ीवगध उलरेख गने वा यकभ बुक्तानी गने कभाचायीको तरव  बत्तावाट कट्टा गयी ीसुर उऩय गरयनेछ 

य ववबागीम कायवाही सभेत गरयनेछ । 

८. काममशतम, ऩारयश्रलभक य अिधध : 

 (१) मस कामाववगध फभोस्जभ सेवा कयाय सम्झौता गरयएका प्राववगधक कभाचायीको भालसक  ऩारयश्रलभक 

सम्वस्न्धत तह वा ऩदको शुरु तरफ थकेरभा नफढ्ने गयी कयाय सम्झौताभा उलरेख बए फभोस्जभ हुनेछ । 

थथानीम बत्ता ऩाउने थथानभा नेऩार सयकायको दययेट फभोस्जभ कयायभा उलरेख बए ीनुसाय थथानीम बत्ता 

उऩरव्ध गयाउन सककनेछ । 

 (२) कामाारमरे कामावववयणभा उलरेख बए फभोस्जभ प्रगनतको थथरगत वा वथतुगत प्रनतवेदनका 

आधायभा कामा सम्ऩादन ीनुसाय कयायभा उलरेख गयी भ्रभण बत्ता वा कपलड बत्ता उऩरव्ध गयाउन सककनेछ । 

 तय कयाय सम्झौतभा उलरेख नगरयएको भ्रभण बत्ता, कपलड बत्ता वा ीन्म बत्ता उऩरव्ध  गयाउन सककने 

छैन । 

 (३) कामाारमरे कयायका प्राववगधक कभाचायीको ऩारयश्रलभक बुक्तानी गदाा ननजरे भठहनाबयी 

 गयेको काभको वववयण ( त्षm्ब क्जबबत ) सठहतको प्रनतवेदन तमाय गना रगाई सम्वस्न्धत 

 ववषमगत शाखाको लसपारयशको आधायभा भात्र बुक्तानी गनुा ऩनेछ । 



 

 

 (४) मस कामाववगध फभोस्जभ प्राववगधक कभाचायीरे कयायभा काभ गयेकै आधायभा ऩनछ कुनै ऩनन ऩदभा 

ीथथामी वा थथामी ननमुस्क्त हुनका रागग कुनै ऩनन दाफी गना ऩाउने छैन । 

 (५) उऩदपा (१) फभोस्जभ कयाय गदाा काभ शुरु गने लभनत य ीन्त्म गने लभनत सभेत उलरेख गनुा 

ऩनेछ । तय त्मथतो कयायको ीवगध एक ऩटकभा १ (एक) वषा बन्दा फढी हुनेछैन । 

९. कयाय सभाप्ती : 

 (१) मस कामाववगध फभोस्जभ कयाय गरयएको ऩद वा दयफन्दीभा नेऩार सयकाय, प्रदेश सयकायफाट 

कभाचायी खठटई आएभा वा दयवन्दी कटौती बएभा वा उक्त ऩदका कभाचायी आवथमक नहुने बएभा त्मथतो 

व्मस्क्तको कयाय थवत् ीन्त्म हुनेछ । 

 (२) कयाय सम्झौता गरयएको प्राववगधक कभाचायीको कामा सन्तोषजनक नबएको बनी कामायत ववषमगत 

शाखा वा कामाारमरे लसपारयश गयेभा ीध्मऺरे आवश्मक छानववन गना रगाई सपाईको भौका ठदई कामाारमरे 

जुनसुकै ीवथथाभा कयायफाट हटाउन सक्नेछ । 

१०. विविध :  

मस कामाववगध कामाान्वमन क्रभभा थऩ व्मवथथा गनुा ऩयेभा मस कामाववगध तथा प्रचलरत कानूनसॉग 

नफाणझने गयी गाउॉ ऩालरकारे आवश्मक ननणाम गना सक्नेछ ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

अनसुचूी–१ 

(फुॉदा ४.१ सॉग सम्िन्न्धत ) 
याजऩुय गाउॉ ऩालरका  

गाउॉ  कामाऩालरकाको कामाारम 

गॊगदी,  दाङ 

५ नॊ.प्रदेश, नेऩार 

काममविियण 

 

प्राववगधक कभाचायीको  ऩदनाभ : 

प्राववगधक कभाचायीको नाभ,थय : 

काभ गनुा ऩने थथान : 

प्रनतवेदन ऩेश गनुा ऩने ीगधकायी : 

सुऩरयवेऺक : 

कामावववयण : 

१. 

२. 

३. 

४. 

५. 

६. 

७. 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

अनसुचूी–२ 

(फुॉदा ४.१ सॉग सम्िन्न्धत) 
याजऩुय गाउॉ ऩालरका 

गाउॉ  कामाऩालरकाको कामाारम 

गॊगदी, दाङ 

५ नॊ. प्रदेश, नेऩार 

 

कयायभा सेिा लरने सम्िन्धी सचूना 

सूचना प्रकालशत लभतत : 

याजऩुय गाउॉ ऩालरकाको रागग ......................................     (ववषमगत शाखा) भा यहने गयी 

......................................... ऩदको रुऩभा देहामको सॊख्मा य मोग्मता बएको प्राववगधक कभाचायी कयायभा याखु्न 

ऩने बएकोरे मोग्मता ऩुगेका नेऩारी नागरयकहरुरे मो सूचना प्रकालशत बएको लभनत रे १५ (ऩन्र) ठदनको 

कामाारम सभम  लबत्र  याजश्व नतयेको नगदी यलसद सठहत दयखाथत ठदन हुन सम्वस्न्धत सफैको रागग मो 

सूचना प्रकाशन गरयएको छ । मसको पायाभ,  दयखाथत दथतुय, कामा वववयण, ऩारयश्रलभक, सेवाका शताहरु 

सठहतको ववथततृ वववयण कामाारमवाट वा कामाारमको वेफ साइट www.rajpurmundang.gov.np फाट उऩरव्ध 

हुनेछ । 

Kbgfd ;+Vof 

  

  

 २. शैक्षऺक मोग्मता य ीनुबव् 

 (१) नेऩारी नागरयक 

 (२) न्मूनतभ शैक्षऺक मोग्मता :   

 (३) सम्वस्न्धत काभको ीनुबव :  

 (४) उभेय : 

 (५) सम्वस्न्धत व्मवसामी ऩरयषदभा दताा बएको (आवश्मक बए)  

३. दयखाथतभा सॊरग्न गनुाऩने : उम्भेदवायको व्मस्क्तगत वववयण, शैक्षऺक मोग्मताको प्रभाणणत प्रनतलरवऩ, नेऩारी 

नागरयकताको रप्रभाण ऩत्रको प्रभाणणत प्रनतलरवऩ, ीनुबवको प्रभाणणत प्रनतलरवऩ तथा प्रचलरतनेऩार कानून 

फभोस्जभ काउस्न्सरभा दताा बएको प्रभाणणत प्रनतलरवऩ सॊरग्न हुनुऩनेछ । ऩेश गरयने सफै प्रनतलरवऩको ऩछाडी 

उम्भेदवाय थवमॊरे हथताऺय गयी प्रभाणणत गयेको हुनुऩने । 

 

 

 

http://www.rajpurmundang.gov.np/


 

 

अनसुचूी–३ 

(फुॉदा ४.२ सॉग सम्िन्न्धत) 
याजऩुय गाउॉ ऩालरका 

गाउॉ  कामाऩालरकाको कामाारम 
गॊगदी, दाङ 

५ नॊ. प्रदेश, नेऩार 

कयायको राधग दयखास्त पायाभ 
(क) वमैस्क्तक वववयण 

 नाभ थय
  

(देवनागयीभा)  
(ीॊगे्रजी ठूरो ीऺयभा)  लरङ्ग: 

नागरयकता नॊ: जायी गने स्जलरा : लभनत : 
थथामी ठेगाना क) 

स्जलरा 
ख) न.ऩा./गा.वव.स. ग) वडा नॊ 

 घ) टोर : ङ) भागा/घय नॊ. : च) पो नॊ. 
ऩत्राचाय गने ठेगाना : ईभेर 
फाफकुो नाभ, थय : जन्भ लभनत :             (वव.सॊ.भा)              (ईस्थव सॊवतभा) 
फाजेको नाभ, थय : हारको उभेय :             वषा            भठहना 

(ख) शैक्षऺक मोग्मता/तालरभ (दयखाथत पायाभ बयेको ऩदको रागग चाठहने आवश्मक न्मनूतभ शैक्षऺक मोग्मता/तालरभ भात्र उलरेख गने) 

आिश्मक न्मनूतभ 
मोग्मता 

विश्िविद्मारम/फोर्म/तालरभ ददने 
सॊस्था 

शैक्षऺक उऩाधध/तालरभ  सॊकाम शे्रणी/प्रततशत भूर विषम 

शैक्षऺक मोग्मता      
     

तालरभ      
(ग) अनबुि सम्फन्धी विियण  

कामामरम ऩद सेिा/सभूह/उऩसभूह शे्रणी/तह स्थामी/अस्थामी/कयाय 
अिधध 

देखख सम्भ 
       
       

भैरे मस दयखाथतभा खुराएका सम्ऩणूा वववयणहरु सत्म छन ्। दयखाथत फझुाएको ऩदको सूचनाको रागग ीमोग्म ठहरयने गयी कुन ैसजाम ऩाएको छैन । कुन ै
कुया ढाॉटे वा रुकाएको ठहरयएभा प्रचलरत काननू फभोस्जभ सहनेछु/फझुाउनेछु । उम्भेदवायरे ऩारना गने बनी प्रचलरत काननू तथा मस दयखाथत पायाभका 
ऩषृ्ठहरुभा उलरेणखत सफ ैशता तथा ननमभहरु ऩारना गना भन्जयु गदाछु । साथ ैकयायभा उलरेणखत शताहरु ऩणूा रुऩभा ऩारना गनेछु य कयायको सभमबन्दा ीगाव ै
कयायको ीन्त्म गदाा कस्म्तभा ३ भठहनाको ऩवूा सूचना ठदई कामाारमभा ननवेदन ठदनेछु । 

उम्भेदिायको ल्माप्चे सहीछाऩ उम्भेदिायको दस्तखत 
दामाॉ फामाॉ 
 
 

 

लभतत: 

कामाारमरे बने् 
यलसद/बौचय नॊ. : योर नॊ. : 
दयखाथत ीथवीकृत बए सो को कायण : 
दयखाथत रुज ुगनेको नाभ य दथतखत् 
लभनत : 

दयखाथत थवीकृत/ीथवीकृत गनेको 
दथतखत 
लभनत : 

 

द्रष्टव्म : दयखाथत साथ सूचनाभा उलरेणखत रगामत ननम्नलरणखत कागजातहरु ीननवामा रुऩभा उम्भेदवाय आपैरे प्रभाणणत गयी ऩेश गनुा ऩनेछ । 
(१) नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रनतलरवऩ,   (२) सभकऺता य सम्फद्ध आवश्मक ऩनेभा सो को प्रनतलरवऩ, (३) न्मनूतभ शैक्षऺक मोग्मताको 

प्रभाणऩत्र य चारयत्रत्रक प्रभाणऩत्रको प्रनतलरवऩ, प्राववगधक कामा (इस्न्जननमरयङ्ग, थवाथ्म तथा ऩश ु गचककत्सा रगामतका ीन्म ऺेत्र) का रागग आवश्मक ऩने 
व्मवसानमक प्रभाणऩत्र (राईसेन्स)को प्रनतलरवऩ, तालरभ य ीनबुव आवश्मक ऩनेभा सो सभेतको प्रनतलरवऩ, आठद । 

हारसारै णखचेको 
ऩासऩोटा साईजको 
ऩयैु भुखाकृनत देणखने 
पोटो महाॉ टाथने य 
पोटो य पायाभभा 
ऩने गयी उम्भेदवायरे 
दथतखत



 

 

cg';"rL–$ 

-a'Fbf &=! ;+u ;DjlGwt _ 

 

s/f/ ;Demf}tf  
/fhk'/ ufpF sfo{kflnsf -o; kl5 klxnf] kIf elgPsf]_ / ============ lhNnf, 

======================ufpFkflnsf÷gu/kflnsf j8f g+= ===== a:g] >L ========================== -o;kl5 bf]>f] kIf 

elgPsf]_ sf aLr /fhk'/ ufpFkflnsfsf] ========================= kbsf] sfd sfh ug{ u/fpg ldlt 

===================  sf] lg0f{ofg';f/ b]xfossf sfo{÷zt{sf] cwLgdf /xL bf]>f] kIfn] klxnf] kIfnfO{ ;]jf 

pknJw u/fpg d~h'/ ePsfn] of] s/f/sf] ;Demf}tf u/L Ps Ps k|lt cfk;df a'lemlnof}+ lbof}+ .  

 

!= sfdsfh ;DjGwdf M bf]>f] kIfn] cfk"mnfO{ tf]lsPsf] ;+nUg sfo{ ljj/0f cg';f/sf] sfo{ klxnf] kIfn] 

tf]s]sf] ;do / :yfgdf pkl:yt eO{ ug'{ kg]{5 / cfjZostfg';f/ yk sfd ;d]t ug'{ kg]{5 . 

@= sfd ug'{kg]{ :yfg M ===================================  

#= s/f/df sfd u/] jfkt kfpg] kfl/>lds M k|To]s dlxgf Joltt ePkl5, lghn] dlxgfe/L u/]sf] sfdsf] 
ljj/0f -Time Sheet_ ;lxtsf] k|ltj]bg tof/ ug{ nufO{ ;DjlGwt ljifout zfvfsf] l;kmfl/zsf] 

cfwf/df klxnf] kIfn] bf]>f] kIfnfO{ dfl;s ?kdf ? ========================== -cIf/]lk 

============================================== _ kfl/>lds pknJw u/fpg]5 . 

$= cfr/0fsf] kfngf M bf]>f] kIfn] /fhk'/ ufpFkflnsfsf] tyf cGo ;]jf ;Fu ;DjlGwt k|rlnt sfg"gdf 

Joj:yf ePsf cfr/0f tyf cg'zf;g ;DjGwL Joj:yfx? kfngf ug'{ kg]{5 . 

%= labf M bf]>f] kIfnfO{ ;fj{hlgs ljbf afx]s k|lt dlxgf ! lbgsf b/n] tnjL ljbf k|fKt x'g]5 . t/ ljbf 

clwsf/sf] s'/f geO{ ;x'lnot dfq ePsf] x'bf sfof{nosf nflu cfjZos k/]df ljbfsf] lbgdf klg ;]jf 

pknJw u/fpg' kg]{5 . o;/L ;fj{hlgs ljbfsf] lbgdf sfof{nodf sfd nufP jfkt dfl;s s/f/ /sdsf] 

bfdf;fxLn] /sd bf]>f] kIfnfO{ pknJw u/fOg]5 . 

^= sfof{nosf] ;DklQsf] ;'/Iff M bf]>f] kIfn] sfof{nosf] rn crn ;DklQsf] gf]S;fgL jf lxgfldgf u/]df 

;f]sf] Ifltk"lt{ jf xfgL gf]S;fgLsf] ljuf] bf]>f] kIfn] klxnf] kIfnfO{ lbg' kg]{5 . 

&= uf]Kotf M bf]>f] kIfn] sfof{nosf] sfuhkq, lhG;L ;fdfg Pj+ uf]Ko s'/f jf sfuhft s'g} cglws[t 

JolQmnfO{ jf b]znfO{ pknJw u/fPsf] k|dfl0ft ePdf bf]>f] kIfnfO{ s/f/af6 x6fO{ ;f]af6 ePsf] xfgL 

gf]S;fgLsf] Ifltk"lt{ bf]>f] kIfaf6 e/fOg]5 / sfnf] ;"rLdf ;d]t /flvg]5 . 

*= s/f/ cjlw M of] s/f/  ldlt  ================= b]lv nfu" e} csf]{ Joj:yf geP;Dd a9Ldf ldlt 

===================== ;Ddsf] nflu x'g]5 . 

(= sfo{;Dkfbg d"Nof+sg M klxnf] kIfn] bf]>f] kIfsf] sfo{;Dkfbg d"Nof+sg ug]{ / ;f] d"Nof+sg ubf{ 

;fna;fnL lg/Gt/tf lbg pko'Qm b]lvPdf sfo{ljlwsf] bkmf * adf]lhd s/f/ lglZrt cjlw;Ddsf] nflu 

yk x'g ;Sg]5 . 

!)= kfl/>lds s§L / s/f/ ;]jfsf] zt{sf] cGTo M bf]>f] kIfn] klxnf] kIfnfO{ nuftf/ & -;ft_ lbg eGbf 

a9L pQm ;]jf pknJw gu/fPdf, ;Gtf]ifhgs ;]jf lbg g;s]df cg'kl:yt /x]sf] cjlwsf] kfl/>lds 

bfdf;fxLn] s§f ul/g]5 / ;f] eGbf a9L ;]jf gu/]df :jtM of] s/f/ ;Demf}tf klxnf] kIfn] /2 u/L csf]{ 

Joj:yf ug{ afwf kg]{ 5}g . bf]>f] kIfn] zf/Ll/s ?kdf c:j:y eO{ jf cGo s'g} sf/0fn] ;]jf lbg c;dy{ 

ePdf jf sfd ;Gtf]ifhgs gePdf jf cfr/0f ;DjGwL s'/fx? a/fa/ pNn+3g u/]df bf]>f] kIf;Fusf] 

;Demf}tf /2 ug{ ;Sg]5 / lghsf] ;§f csf]{ JolQm s/f/df /fvL nufpg afwf kg]{ 5}g .  

!!= bfjL gk'Ug] M bf]>f] kIfn] o; s/f/ adf]lhd sfd u/]s} cfwf/df kl5 s'g} klg c:yfoL jf :yfoL 

lgo'lQm x'gsf nflu bfaL ug{ kfpg] 5}g÷ug]{ 5}g .  

!@= k|rlnt sfg"g nfu" x'g] M o; ;Demf}tfdf pNn]v gePsf] s'/f k|rlnt g]kfn sfg"g adf]lhd x'g]5 .  

 

klxnf] kIf -ufpFkflnsfsf] tk{mjf6_            bf]>f] kIf -s/f/ ug]{ JolQm_ 

x:tfIf/ M                                        x:tfIf/ M 

gfd,y/ M                                        gfd,y/ M 

kb M                                            7]ufgf M 

sfof{nosf] 5fk M                                 df]afOn g+= M 



 

 

cg';"rL–% 
-a'Fbf &=@ ;+u ;DjlGwt _ 

/fhk'/ ufpFkflnsf 

ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no 

u+ubL, bfª 

% g+= k|b]z, g]kfn 

 

k=;+= M                                                          ldlt===========================  

r=g+ M 

 

>L =====================================================  

7]ufgf M ===========================================  

ljifo M s/f/ ;DjGwdf . 

 

tkfOFnfO{ ldlt  ======================== lg0f{ofg';f/ ;"rLs/0f ul/P adf]lhd ========================== 

-kbsf] gfd_ sf nflu o;} ;fy ;+nUg s/f/ ;Demf}tf adf]lhd ldlt ========================== b]lv ldlt 

================== ;Dd s/f/df /flvPsf] x'Fbf ;+nUg sfo{zt{ cg'?k cfˆgf] sfd OdfGbf/Lk"j{s / 

Joj;flos d"No dfGotf cg'?k ug'{x'g hfgsf/L u/fOG5 . ;fy} cfˆgf] sfd st{Jo kfngf ubf{ o; 

ufpFkflnsfsf] sd{rf/Ln] kfngf ug'{ kg]{ cfrf/ ;+lxtf / cfr/0fsf] ;d]t kl/kfngf x'g hfgsf/L 

u/fOG5 . 

 

                                                                   ===========================  

                                                                    k|d'v k|zf;sLo clws[t 

af]wfy{M 

>L cfly{s k|zf;g zfvf M k|dfl0ft xflh/L÷-Time sheet_ ;lxtsf] k|ltj]bgsf cfwf/df ;Demf}tf  

   adf]lhdsf] /sd dfl;s ?kdf pknJw u/fpg] . 

>L k|zf;g zfvf M xflh/Lsf] Joj:yf x'g . 

>L  ====  g+ j8f sfof{no, ================================ . 

 
 


